2021-2022

BILAN TUTORAT N°1 – Période de formation Septembre / Janvier
	Nom du stagiaire :
	

	Etablissement :
	

	Nom du tuteur :
	


	Formations suivies 

durant cette période :
	1 - 
	( Présentiel

( FOAD

	
	2 -
	( Présentiel

( FOAD

	
	3 -
	( Présentiel

( FOAD

	
	4 -
	( Présentiel

( FOAD

	
	5 -
	( Présentiel

( FOAD

	Observations :
	


EVALUATION DES COMPETENCES

Outils informatiques / Applications nationales

	
	Acquis
	En cours

d'acquisition
	Non acquis
	Sans objet

	Messagerie électronique
	
	
	
	

	PIA
	
	
	
	

	Agenda en ligne
	
	
	
	

	Owncloud
	
	
	
	

	Serveur Assistance
	
	
	
	


	SIECLE
	
	
	
	

	BEE – Gestion des élèves
	
	
	
	

	BEE - Extractions
	
	
	
	

	BEE – Exploitation/Editions
	
	
	
	

	BEE – Importations/Exportations
	
	
	
	

	Orientation
	
	
	
	

	Affelnet
	
	
	
	

	Cyclades - DNB
	
	
	
	

	GFC
	
	
	
	

	GI/GC – STSweb
	
	
	
	

	GI/GC – Congés / Autorisations d'absences
	
	
	
	

	GI/GC – Notation
	
	
	
	

	GI-GC – Temps partiel/Temps complet
	
	
	
	

	ASSED
	
	
	
	

	ASIE
	
	
	
	

	MOSART
	
	
	
	

	Gestion des bourses
	
	
	
	

	DEMACT
	
	
	
	

	Inscrinet
	
	
	
	

	Organet
	
	
	
	

	Observations :



Missions spécifiques au Secrétariat élèves
	
	Acquis
	En cours

d'acquisition
	Non acquis
	Sans objet

	Gestion des inscriptions
	
	
	
	

	Gestion des dossiers papier
	
	
	
	

	Inscriptions aux examens
	
	
	
	

	Gestion des dossiers sécurité sociale
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observations :



Missions spécifiques au Secrétariat d'Intendance
	
	Acquis
	En cours

d'acquisition
	Non acquis
	Sans objet

	Réception, liquidation des factures
	
	
	
	

	Gestion des créances scolaires (élèves, commensaux)
	
	
	
	

	Gestion des bourses
	
	
	
	

	Ordres de recettes
	
	
	
	

	Tenue de caisse
	
	
	
	

	Gestion des agents territoriaux
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observations :



Missions spécifiques au Secrétariat de Direction
	
	Acquis
	En cours

d'acquisition
	Non acquis
	Sans objet

	Gestion de la rentrée des personnels EN
	
	
	
	

	Gestion des absences des personnels EN
	
	
	
	

	Gestion de la carrière des personnels EN
	
	
	
	

	Gestion des personnels non EN (AED, CUI, Service Civ…)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observations :



Echanges avec les institutions et leurs différents services
	
	Acquis
	En cours

d'acquisition
	Non acquis
	Sans objet

	Rectorat
	
	
	
	

	DSDEN
	
	
	
	

	Collectivité
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observations :



Besoins complémentaires
Principales difficultés rencontrées pouvant donner lieu à des compléments de formation :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Autres problèmes rencontrés nécessitant un soutien particulier de la part du tuteur :
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Date :





Signature du tuteur :







Signature du tutoré : 

1

