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PREPARER
MA DEMANDE

Construire son projet et préparer les
pieces justificatives avant de déposer sur le
compte asso

& R
_ g :
| -8 | ES $
ACADEMIE gir:::jund rrrrrr ; ices départementaux %Q%) 51' la |igue de
DE DIJON e I'vonna T oonale & spont I'enseignement
B
Fraternité




—>

PREPARER LA
REDACTION DE
LA DEMANDE

!

!

!

!

Anticiper au maximum la préparation de la demande et

la saisie, ne pas faire au dernier moment

Avolir toutes les données administratives de votre
association sous la main : numéros SIRET et RNA, et

les pieces obligatoires

Connaitre son association, son projet, son budget 2024

Connaitre les chiffres de son association : nombre d'adhérents,

de bénévoles, de salariés, etc.

Utiliser le document Cerfa 1215606 comme brouillon
pour préparer la demande :

e pour décrire le projet et ses objectifs

e pour préciser le public et les moyens utilisés

e pour préeparer le budget du projet
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e les statuts regulierement deéclarés,

e la liste des personnes chargees de l'administration

(@ jour au greffe des associations),
e le rapport d'activite le plus récent approuvé par
"assemblée générale (sur les activités 2022
présentées en AG 2023 ou activités 2023
- présentées en AG 2024),
a les comptes approuvés du dernier exercice clos (ou
LES PI ECES le rapport du commissaire aux comptes le cas

échéant)/ comptes 2022 présentés en AG 2023 ou

comptes 2023 présentes en AG 2024)
le pouvoir donné au signataire de la demande si

différent du repréesentant légal,

C— , C :
e un RIB au nom de |'association, parfaitement

conforme au SIRET (nom et adresse) et en PDF,
e |le cas écheant : le compte rendu financier a remplir sur
le compte asso - sauf demande de fonctionnement 2023

(voir diapo ci-apres)

Le dossier est considéere comme incomplet s'il mangque une piece obligatoire
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a Pour créer un compte, rendez-vous a l'adresse suivant : https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

CONNEXION

Si vous possedez deja un compte,
renseignez vos identifiants et
F cliquez sur le bouton “connexion”

Si vous avez oublié votre mot de passe,
cliquez sur ce bouton puis renseignez
votre email dans [a page suivante.
Ensuite, suivez la procedure indiquée

Mot de passe oublié ¢

COMNMNEXION

=i vous n‘avez pas de compte, cliquez
sur “Creer un Compte et suivez

la procedure de |a diapo suivante. ..



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

Renseignez tous les champs puis
cliquez sur “Créer ce Compte”

Dranorn

Veuillez renseigner le champ Prénom.

Adresse e messagerte

Ensuite, rendez-vous sur votre boite de messagerie

(selon I'adresse mail déclarée) et cliquez sur le lien
de validation qui vous a ete envoye.
ATTENTION
il est possible que le mail ait été placé dans le

dossier indésirable (spam)

Confirmez le mot de passe

SE CONMMNECTER

Merci de privilégier I'adresse mail de I'association pour l'inscription
(en cas de changement de dirigeants, les informations peuvent
continuer a étre transmises a l'association)
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AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

e

Saisir le numero RNA (W89....... de voire association puis cliquez sur la loupe ﬁ—-x\

Pour savoir ou trouver ces informations, consultez la rubrigue “Foire Aux Questions™ T~
FAD

Pauser-vauy confirmer e e R e b aciiRE e afchds sene b n cra S voors sanciatiom P
8 i
f__:lhur.

\ =1

Sile SIREN n'est pas comect, contactez I'assistance via le lien qui s'affiche en indiquant “non”

Q

Agsistanca

Verifiez qu'il s’agit bien de
votre association,
indiquez si le SIREN qui
s'affiche est bien celui de
votre association puis
cliqguez sur valider.
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Cliquez ici pour
compléter et
mettre a jour les
informations
administratives de
votre association.

Cette étape peut
étre faite en amont
de la demande de
subvention, et des
que vous avez des
modifications dans

votre association

9

Ej}!

Liberté = Egalité = Fraternmité

REPUBLIQUE FRAMCAISE

Le Compte Asso

Le site officiel de gestion d'assaciation

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE

T
Association :

Consulter les informations
administratives ~»

G \— .

Déconnexion ® E; _.3/ @

FAD

Assistance

SUIVI DES DEMARCHES ~

Voir les demandes de subve
-rendus

Voir les comptes

/ Demander une subvention
A 1

Saisir les comptes-rendus

financiers (3)

Gérer les inscriptions Pass

\

—
S
g—

Besoin d'aide ?
e

Cliquez ici pour
démarrer une
demande de

subvention
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Ces champs ne sont pas modifiables dans le Compie Asso.
Adressez-vous au greffe des associations (RNA) ou a I'lINSEE (SIRET) pour apporter des modifications

@) Identité

Q Adresses et coordonnees

) Activités

Afin d’effectuer un changement concernant les aspects administratifs et déclaratifs de votre association, que ce soit pour
modifier vos statuts ou déclarer Ia liste des dirigeants, vous pouvez :

Utiliser le service en ligne : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R37933



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R37933
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Identité
Enregistrement actuel au greffe des associations (RNA) Enregistrement actuel a I'lNSEE (Sirene)
Nom Nom
LIGUE DE L'"ENSEIGMNEMENT, FEDERATION DEPARTEMENTALE DE LIGUE DE L'ENSEIGNEMENT, FEDER. DEPT. DE L'"YONNE, MOUVEMENT
L"YONMNE, MOUVEMENT D'EDUCATION POPULAIRE DITE LA LIGUE DE D'EDUCATION POP. DITE LA LIGUE DE L'ENSEIGNEMENT DE L'YONNE
L'ENSEIGNEMENT DE L'YONME .
Sigle
Sigle .-
LA LIGUE 89

# MODIFIER LE NOM A L'INSEE

# MODIFIER LE NOM OU LE SIGLE AUPRES DU GREFFE DES

ASSOCIATIONS (e-Modification) Forme jdridique

Assofation declarée

' # MODIFIER LA FORME JURIDIQUE A L'INSEE ‘

acces directement aux services de modifications / demande Greffe et INSEE
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) ldentité

() Adresses e coordonnaes

&y Activites

+) Composition

&) Affiliations

) Personnes physigues

-

P

¥) Agréments administratifs

Ces champs ne sont pas directement modifiables dans le Compte Asso. Adressez-
vous au greffe ou a I'lNSEE pour apporter des modifications.

Ces informations doivent correspondre aux données figurant sur l'avis SIRET,
consultable a I'adresse suivante: http://avis-situation-sirene.insee. fr/

£ nfiaten

Boermnnmy disclersey

i il e

Ce champ est indispensable pour déposer un dossier FDVA

§) Moyens humains <
) Coordonnées bancaires

%) Comptes

&

T,

L'intitulé et adresse figurant sur le RIB doivent impérativement
reprendre les données figurant sur l'avis SIRET et les statuts

) Documents <

Teléverser les documents obligatoires au format PDF. Si vous avez plusieurs documents
pour un méme ITEM, les regrouper dans un seul PDF ou un dossier ZIP
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_ - Indiquez ici le nombre de
indiquez ici le nombre benevoles (ponctuels, reguliers, Indiquez ici le nombre de salariés
dl?dhergntt_s“, de administrateurs) éventuels et leur équivalence en Cliquez ici pour
assoLaton Temps Plein Travaille (ETPT) ajouter les données

SAISIR LES MOYENS HUMAINS DE L'ETABLISSEMET, BEMANDEUR (N OU N-1)

&dharenty tntal ifigharents manclen adharents féminin Aanaymlen Yolnngnires inlpmau foinl inlanag ETFT Fmpioir midon Fersnprpis sutorite publigus ictane
z010 &0 5 ¥ " o 0 2 > e
.T
a7 T ﬁ
a7 ﬁ
o Indiquez ici le nombre de volontaires Indiquez ici le nombre de
DE‘E“”E‘FE le genre de (service civique, service européen, etc.) personne mise a disposition
vos adherents si vous ATTENTION (fonctionnaire, mécénat
en avez la possibilite Un volontaire n'est pas un bénévole d'entreprise)

ni un salarié de I'association



P
(7) LISTE DES DOCUMENTS

Selectionner I'etat du document COURANTS Archives

+— Retourner aux informations

Date de Année de
Téléverser Type Origine Nom chargement validité Commentaire Teélécharger Actions
Liste dirigeants RMNA Mon defini 15/10/2020 07:38 2020
Recepisse RNA Mon defini 15/10/2020 07:38 2020 Iil
Statuts RNA Mon defini 18/09/201512:11 2015 Iil

Les documents tels que les statuts et la liste des dirigeants ne peuvent étre modifiés ici.
lls sont issus des données du RNA. Pour toute modification, contacter le greffe des
associations ou utiliser la téléprocédure.
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Téléverser
(=mettre sur la

plateforme depuis\‘
g

votre ordi)
ATTENTION seuls les Cfp}'
documents en PDF sont
autorisés
G
G
G
G

15

i

Rapport du commissaire au compte /

Bilan financier

Rapport financier annuel

Comptes annuels

Coordonnées bancaires (RIB)

Rapport d'activite

Budget prévisionnel

Projet de I'association

Avis de situation Sirene

C—

Si vous n'avez pas réalisé de bilan actif/passif, fournir les extraits de compte,
au moment du dépot de la demande de subvention (comptes courant +
épargne

Les comptes annuels sont les éléments présentés chaque année lors de
votre assemblée générale. Ici il faut les comptes 2022 présentés en AG
2023. = compte de résultats (recettes / dépenses / résultat de I'exercice)

Le rapport d'activité est le bilan de toutes vos activités présenté en
Assemblée générale. Il faut le dernier rapport d'activité (au minimum
de I'AG 2023 présentant les actions 2022)

Le budget prévisionnel attendu est le budget global de votre
association pour 2024. Il doit comporter la subvention FDVA
demandeée

Comptes de I'avant-dernier exercice clét

Compte-rendu de la derniére AG

Télécharger (=charger le doc
de la plateforme vers votre

\‘ ordi)
A © Modifier
@ Supprimer

s @
©
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Cliquez ici pour saisir une nouvelle
demande de subvention

X W Le Compte Asso . @ M O

Liberté « Egalité « Frarernite L€ Sit€ Officiel de gestion d'association By .
REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~

e J Voir les demandes de subventjé
Association : Voir les comptes-rendus fpfa

/ Demander une subvention

Consulter les informations .5-__ -
administratives -» —

SGEEEA N\ , | o L Saisir les comptes-rendus

financiers (3)

. . _ Besoin d'aide ?
Gérer les inscriptions Pass
S

Cliquez ici pour saisir les comptes-
‘ rendus financiers

16
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ETAPE n°1 : Sélectionner la
subvention



18

Sélection de la subvention

RECHERCHER UNE SUBVENTION Recherchez la subvention en
indiqguant le code 465"

ctivant le bouton "Afficher toutes les

La subvention apparait en dessous.

A Les subventions proposées sont filtrées automatiquement a partir de I'adresse du siége de I'association. Il est possible de retirer ce filtr
subventions".

Recherche dispositif

R Afficher toutes les subventions
¥ PLUS DE CRITERES

SELECTIONNER UNE SUBVENTIONA1)

Code Libellé Dispositif Type Service instructeur Campagne Couverture

465  SDJES 89 FDVA Fonctionnement - Innovation  Fonds de développement de la vie associative  Action  Service departemental - Yonne (SDJES) 2024 departemental - Yonne
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DESCRIPTION DELAS TION

La description de la subvention
apparait.

SDJES 89 FDVA Fonctionnement - Innovation (code 465)

Dispositif : Couverture :
Fonds de développement de la vie associative départemental - Yonne
Description :

Le FDVA Fonctionnement- Innovation a pour objectifs de soutenir les projets associatifs innovants et d'accompagner les

Type de projet : dépenses de fonctionnement dans le cadre d'un projet de développement (associatif et/ou a rayonnement territorial.

Action Texte de référence / site internet :

Décret n°2018-460 du 8 juin 2018 Voir note d'orientation : http://bourgogne-franche-
comte.drdjscs.gouv.frisites/bourgogne-franche-comte.drdjscs.gouv. fr/IMG/pdf/note_d_orientation_89.pdf

: : . e epirie s Besoin d'aide ?
Service(s) instructeur(s) : Critéres d'éligibilité : — i
Voir note d'orientation : http://bourgogne-franche-comte.drdjscs.gouv.fr/sites/bourgogne-franche- |e nom de |a SUbVEﬂthﬂ avec |eS

Service départemental - Yonne (SDJES) s A . .
3, rue Jehan Pinard BP 19 89010 Auxerre Cedex dates de depOt aPppad raissent ICl

Référent : MADAME OPHELIE DENIZOT G
ce.sdjes89. fdva@ac-dijon.fr
03.58.43.80.68

comte.drdjscs.gouv. fr/IMG/pdf/note_d_orientation_89.pdf

SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF

Cliguez sur suivant

19 Financement global-nouveau(x) projet(s) innovant(s) : du 02/01/2024 au 26/02/2024



DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 23-002161

—O—®

Sélection du demandeur



SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)
|c||'appar.a|t. le nom de
NIC Enseigne Adresse Type établissement association qulva
_ demander la
00017 Etablissement siége _ .
57 AV des Clairions subvention

89000 Auxerre

SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE L'ASSOCIATION

7 Dans cette partie, il y a
Régime de 'association * Loi 1901 v differents cadres, ]
faut verifier les
Domaine Autre v coordonnees de
- < 'association et cliquer
SAISIR LES COORDONNEES DE CORRESPONDANCE (OU DE GESTION) DU SIEGE sur enregistrer si vous
avez fait des
N® et voie * Teléphone * modifications
57 AVENUE DES CLAIRIONS 07
Complement d'adresse Courriel *
2_] V] 0org

M ENREGISTRER
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il faut
compléter les \'
différents SAISIR LES AFFILIATIONS DE L'ASSOCIATION
cadres si
nécessaire. I faut indiquer ici le
SAISIR LES AGREMENTS DE L'ASSOCIATION représentant de

'association, le
signataire de la

I faut indiquer ici les
demande et la

chiffres de vos SAISIR LES MOYENS HUMAINS DE L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (N OU N-1)
adheésions et salariés personne chargee du
Sivous en avez. Adhérents Adhérents Adhérents Salariés Salariés Emplois Personnels autorité dOSSier' H peUt S'agir
total masculin féminin Bénévoles Volontaires total ETPT aidés publigque Actions de la méme personne
Pour pouvoir faire la 5023 4301 J636 s 160 - 0 . 1 5 @ ou de personnes
saisie il faut cliquer differentes. Sile
sur le bouton bleu, et - signataire est différent
ensuite sur le bouton - - -, - du représentant, il
vert pour enregistrer SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE vous <era demandé
vos chiffres DU DOSSIER ensuite un pouvoir de
delégation de

signature a joindre.

© Cochez les cases pour sélectionner les différents acteurs du projet. Un acteur peut avoir plusieurs roles.

Civilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronigque Représentant signataire Chargé du dossier Actions

Madame *HEQEY Ali** Chargée de mission 0386 Z.org O O ® @ @
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SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Nom titulaire Nom de la banque Domiciliation iban bic Télécharger Téléverser
LA LIGUE DE L ENSEIGNEMENT YONME AUXERRE FR7 B4 255 MR R R R KKK Iil (¢' 5

Sélectionnez impérativement le RIB en le mettant en surbrillance (si vous I'avez déja mis dans les

o

documents préalablement, sinon cliquez sur téléverser =/~ pour le joindre)

Enfin, cliquez sur suivant pour passer a I'étape 3

Le nom de votre association et
I'adresse figurant sur le RIB doit impérativement étre identique a I'adresse déclarée

au greffe des associations pour votre siége social (RNA) et a celle qui correspond au
numero SIRET de votre association (siege et/ou etablissement actif). Si ce n'est pas
le cas, faites le necessaire en amont aupreés de votre etablissement bancaire.
} 1l est impératif que ce soit le méme nom et la méme adresse qui apparaisse sur
les 3 supports suivants : Statuts + avis SIRET + RIB .

Sinon le service financier ne pourra procéder au paiement.

Actions
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DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 23-002161

—0

O ©

Piéces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVES

Avez-vous obtenu une subvention pour le méme dispositif I'an passé ?

O Oui @ Mon
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P
LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Date de production / Année de
Type Origine Nom Chargement validité Commentaires
Budget prévisionnel * Association 2022
Comptes annuels * Association 2022
Coordonnées bancaires (RIB) * Association
Si vous avez déja joint les documents, cette étape n'est pas necessaire. L
5'il manque des documents, vous pouvez les téléverser grice au bouton ci-contre: |

Merci de vous reporter a la page suivante pour savoir quels sont les éléments attendus dans chaque document

Actions
A
/N

Y
>
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Ces documents sont
automatiquement

/récupérés via le RNA

-

e

Statuts = -+~

Liste des dirigeants *

—

Rapport dactivite * 4+

Budget previsionnel annue] *

i
Comptes annuels = ¥—.__
Bilan financier < \_
Ribs * T Le RIB est
automatiquement ajoute a

I'étape 2

ATTENTION : Format PDF obligatoire

Le Rapport d’Activité est le bilan de toutes vos activités et
de vos perspectives que vous présentez tous les ans en
Assemblée Générale Ordinaire. Il doit fidélement refléter

toutes vos activites. Il s’agit de celui de I'année passee (N-1)

Le Budget Prévisionnel attendu ici est budget global, de
I'ensemble des charges et produits de votre association.

Il doit imperativement comporter la subvention demandée au
titre du FDVA. 1l s’agit de celui de l'année de la demande de
subvention (N). Il doit étre obligatoirement présenté en
equilibre (charges = produits).

Les Comptes Annuels sont les éléements présentés chaque
année lors de votre Assemblée Générale ordinaire. Il s’agit du
compte de résultat de I'annee passée (N-1) qui a éte présente
a I'Assemblée Generale ordinaire.

e bilan est un document qui fait apparaitre I'actif et le passif
de 'association. Il est toujours préesente en équilibre.
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ETAPE n°4 : Description des
Projets



DEMANDE DE SUBVENTION Sivous commencez la démarche de dépdt de
demande de subvention, cliquez sur le

DOSSIER N° 23-002161 .
bouton + pour commencer le projet

O O o

Description des projets

TRANSFERER UN PROJET D'UN AUTRE DOSSIER

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

InEruke Montant demande Efat de saisie Cupbguer Aticrs

Frano=ment ghobal rcomplet O GP

—— /

- /

Cliquez ici pour ajouter un projet ,.“

Cliquez ici pour reprendre un projet Cliquez ici pour
en cours de saisie ou le modifier supprimer un projet
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_ o - saisir l'intitule de |"action dans le cadre d'un projet innovant
Indiquez ici s'll s"agit . , . . _ ) L )
. § : . ' pour le “fonctionnement”, indiquer “Fonctionnement de 'association xxx
d’une demande “fonctionnement |
wi I 1 nn
ou “projet '””‘:’W"th | PROJET - EN COURS DE CREATION
W Description \"-1
*Type du proget _. []
S LF T l_' '_i temnere demande || Rencweel sme .
‘ o S | Pour une demande de “fonctionnement,
Irdjuld

indiquez 01/01/2024-31/12/2024

= e da B () i il ‘-",.-"/ ..h

st g e bt D= oz fim

O bgeciiy

‘K Dans le cadre d'un projet innovant, indiquez les objectifs de I'action
et les besoins auxquels ils répondent.

Dans le cadre d'une demande de fonctionnement, indiquez
vos objectifs pour votre projet d'association

r_d".l |||i'_ m

Dans le cadre d'un projet innovant, détaillez notamment le projet

‘\ d’action ainsi que ses modalités de diffusion.

Dans le cadre d'une demande de fonctionnement, indiquez ici votre
projet associatif global

oo W

\Cliquez sur « Enregistrer » a chaque fin de rubrique remplie.
Vous pouvez ainsi interrompre la saisie de votre dossier et la reprendre
ulterieurement sans perdre vos donnéees deja renseignées.

29




30

fr

W Public bénéficiaire

STanut Trarche ddge

| T |

g Kambredoau Tl

Commentare (seneficiires)

EMREGISTRER

Indiquez icil quel sera le public bénéficiaire de 'action (projet innovant)
ou du projet associatif (fonctionnement)

Si les choix proposes dans les menus deroulants ne vous semblent pas correspondre pleinement a ce
que vous souhaitez exprimer, utilisez le champ “commentaire” pour compléter
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W Territoires

i al re [ernierd]

Indiquez ici guel sera le territoire benéficiaire de 'action (projet innovant)
ou du projet associatif (fonctionnement)

Il convient icl de preciser quelle sera ['échelon de la zone d'impact de votre action :
commune, bassin, communaute de communes, departement, etc.
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¥ Moyens humains

= el =g PAIMEI &S 5

el Aris

dant &= CO

dont mm CDE

daint el o aadds

Wolgrtaimnes

P oyerms materisls # humains

Faaebirg de peiraoanes Mombre ETET

ThessmEril & | BT Wl sl

* Estd] meieagd de procader b un [0U des) reoniEmendsi pour b mise en osuvre de lactiorvprojer 7 () Ol (_) Mon

[RREESTRER

Indiquez ici quels seront les éléments humains et matériels mobilisés pour votre action ou projet

ATTENTION
Un volontaire n'est pas un bénévole ni un salarié de l'association (non compté dans les ETP)

[un temps plein =1 ETP 1/2temps =0.5 ETP]

[
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Pour les demandes au titre des projets Pour les demandes au titre du fonctionnement, les indicateurs
innovants, indiquez ici les criteres et d'évaluation permettent notamment de mesurer I'ameélioration
indicateurs d'évaluation qualitatifs. du fonctionnement et de la mise en oeuvre du projet associatif

" Evaluation

ndicateurs au regard des objectfs NEUNIONS Programimes

Rang Intitulé Valeur minimum Valeur maximum Actlons

=10

e

Pour les demandes au titre des projets
innovants, indiquez ici les critéres et Pour ajouter des criteres, cliquez sur le bouton + Pensez a enregistrer chacun des criteres

indicateurs d'évaluation quantitatifs : 1 critere

33

par ligne.
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Personne responsable du projet

“ La persenne resporsable du projet est la méme quie celle responsable du dossier (80 Dui (I Mon

EMRECGISTRER

Indiquez, dans cefte rubrique, si la personne responsable du projet est la méme
que la personne responsable du dossier de subvention.
Sitel n'est pas le cas, indiquez "non” et sélectionnez dans la liste qui apparait la personne concernée.
Si cefte personne n'est pas dans la liste, Il conviendra de 'ajouter manuellement via le boutor 0



C— Saisir ici le montant demandé au titre

du FDVAZ2, il sera reporté sur le

@ Subvention demandée et cofinancements budget prévisionnel

Exercice du 01/01/2023 au 3141272023

Vous devez saisir le montant demandé pour chaque service instructeur. Vous pouvez aussi indiquer les cofinancements en cliquant sur le bouton 'Ajouger un cofinancement'.
Veuillez enfin cliquer sur le bouton "ENREGISTRER' en-dessous du tableau pour faire apparaitre le-s montant-s saisi-s dans |le budget epfdessous.

Type Nom Montant demandé Actions
Etat Délégation régionale - Bourgogne-Franche-Comté (DRAJES) @9
‘
Saisir ici les différents cofinancements Enregistrez chacun des
(mairie, conseil départemental, ANS, automatiquement reportés dans le
. e ST K + i ;e
etc.). Il s'agit ici de prévisionnel. Tous Utiliser le bouton + pour ajouter des budget prévisionnel de la demande

les cofinancements doivent cofinancements
impérativement étre complétes

35
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Remplir le budget prévisionnel de I'annee N. Il s'agit du budget global de I'association pour une demande de fonctionnement
et du budget de l'action pour une demande “projet innovant”

CHARGES MOMNTANT PRCDIITS MONTAMNT
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
W0 - Achats 0 70 - Wemte de praduits fimis, de marchandises, prestations de services D
Arhars matienes of Tourninunes { i
72 - Detatiands =t procuits oe @rification L
Aitres fournnunes { x| 24 - b ptieni danpleitatian 0 *
Erat DA

B - SErvices exterieurs 8 75 - Autres praduith de gesticn courans n
Locabions s e = . { - al

Lin previsionnel financier FeEsns § :

se présente en equilibre.
Il ne doit pas y avoir
wevarante d'excédent ni de deficit. : ' 96 - Broduits Branders

Charges = Produits
Cptumentanion { 5| 7T - Prasgh 8. exceptiormels

Erviretier &t réparabon Dt manuels - Maggnar

i
|

Les subventions
demandeées apparaitront
automatiquement

TE - Bemricss pur amerticesments et

o e snenl e o beeooem

retal ded Ehaiges i ] [[= R W Ed T H ]

exodgRnd prévtsionne ereice| Veuillez respecter le ratio de §0% maximum entre le budget total de Maction et 0
le total des subventions publiques que vous prévoyez qui intégre notamment le montant
de la subvention FDVA que vous sollicitez (Compte 74 — subventions d'exploitation)

32
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Une fois votre demande complete, le statut change et I'etat de saisie apparait comme “complet”

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS
Imtitule Montant demands Complet Dupliquer Actions
Tire dis peojet, de [eson a e @
+
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ETAPE n°5 : Attestation et
Soumission
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ATTESTATIONS

J& Semassigaiie) TeEeRIER PIESS S seprisentantie] Kgalke) de I'u.'.n-:im:ian_ diclare !
|i o Pastogiation <8 4 jour de spcobligations adminisiratives B, rompanies. sockakes of fecales (ddcamations o paems s comesaononisy
[ esactas dhes mformations sdminkarativis dans s « Inlomatisns adminktrative = d compte association: @
[ ewactas ot sincéres les informations du présent formulaing, noLamment reatives s Semardes J¢ subversions J&posees suprds £autres Sranteurs publies:
|i_-:p.|-= assiod] Bt on respechs ks pncipes et welers de mCherie des sngagements Aoiprogues oonohs sntre etat, =5 associatons SHus terTRorizu ot e Housament associaifl, aimsique =3 didinaisons de oette chars:

que I'associstion 4 pEErou s manisng gokal ef cumuole dakdes putl igues Bubrserbigns financ e o en nabure] spr les brois derners esercices [dont fesercige &n E':"."'!l"n

@ irferi=ur oo Szal & 500000 &

Sélectionnez I'option qui correspond a
voire situation

() =upérieur b 500000 £
[ cemarncier yre saention de TP oY—

_\_\_\_‘—\_
[ sz cemme subwenmion, s efle ST ACCOND, SEva WerSie dul COMTITE-Hancalle de lassodation; o )
_\_\_\_‘—\_
- —___Verifiez que le montant demande

EDITEEDGH{I a votre demande

Indiquez le lieu de

réalisation de la Cliquez sur “Voir le recapitulatif de la demande”. N'oubliez pas de cliquer sur
demande A ce moment, une fenétre apparait avec le “Transmettre” pour envoyer
CERFA réecapitulatif de demande de subvention votre dossier au service

- pensez a l'enregistrer pour le conserver. instructeur.
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T SAISIR UNE NOUVELLE DEMANDE DE SUBVENTION

Confirmer la transmission

Cette action va permettre de transmettre votre dossier
U service instructeur,

Il ne sera alors plus modifiable, sauf si le service
instructeur vous &n laisse la possibilitd. Vous aller aussi
ricupdrer le Cerfa de votre dossier au format POE,

Souhaitez-wous continuer ?

o Confirmer la transmission m K Anruler

Avant de transmettre votre dossier,
VOus pourrez "télécharger le
récapitulatif"

Cliquez sur
“confirmer la transmission”

Transmission du dossier au service
instructeur.

Vous n'aurez plus la possibilité de
modifier le dossier. Seul, le service
instructeur pourra vous redonner la
main sur votre dossier.
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2 cas de modifications possibles :

1) la reprise d'un dossier déja commencé:

Lorsque vous souhaitez reprendre la saisie d'un dossier précédemment commencé et enregistre sur LeCompteAsso, vous devez accéder a
la page d'accueil de votre compte. Pour retrouver votre dossier de demande de subvention en cours de saisie, cliquez sur « Suivi des
démarches », puis sélectionnez « Voir les demandes de subvention ».

La page qui s'ouvre liste les projets en cours de saisie ou en cours d'instruction. Pour reprendre la saisie la ou vous l'aviez arrétée, cliquez
sur l'icone verte.
2) si votre dossier a été renvoyé par le service instructeur (pour complément d'information) :

Sile service instructeur vous redonne la main sur votre dossier, vous pourrez faire les modifications nécessaires a votre demande.
A la fin de ces modifications, pensez a cliquer de nouveau sur “transmettre” ET “confirmer la transmission”
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Vous devez donc vous connecter a votre espace sur Le Compte Asso:

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login puis cliquer sur « Suivi des démarches » ce qui fait apparaitre

un menu dans lequel vous sélectionnez « Voir les comptes-rendus financiers »

E _. Le Compte Asso Virgieie AYET ® @

Libers wermiré L€ Site officiel de gestion d'association Deconnexion
REPUHLIQUL FRAM;M:.L Assistance

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~

& Voir les demandes de subvention

Association : Woir les comptes-rendus financiers

Demander une subvention

Consulter les informations
administratives -

SGEEA N\ \— .

Saisir les comptes-rendus

I
———
-

e

financiers (3) ause—

- —

42

————

Besoin d'aide ?
W

Gérer les inscriptions Pass

\

e |
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Tout compte-rendu insuffisamment détaillé pourra faire l'objet de demande de précisions ou de compléments par ['administration.
Il est donc recommandé d’'étre aussi complet et précis que possible dans les informations qui sont renseignées dans le formulaire.
C’est grace a ce formulaire que l'administration vérifie que:

o ['action financeée a bien éte réalisée

o la subvention a bien été utilisée pour 'action qui était prévue

o la réalisation finale est conforme a ce qui avait été annoncé en intention lors de la demande de subvention initiale

Il peut arriver gqu’entre ['action previsionnelle et ["action réalisée au final, il puisse y avoir quelques évolutions qu’il est
Important de pouvoir expliquer dans le compte-rendu.

En revanche, si l'action n'a pas pu se réaliser ou qu’elle a pris beaucoup de retard, il est conseillé de ne pas attendre la
transmission du compte-rendu mais de prendre contact des que possible avec ["administration pour l'informer et étudier

une demande de report éventuel.

La demande de report doit étre demandée a la DRAJES : ce.drajes.vie-associative@region-academique-bourgogne-

franche-comte.fr



mailto:ce.drajes.vie-associative@region-academique-bourgogne-franche-comte.fr
mailto:ce.drajes.vie-associative@region-academique-bourgogne-franche-comte.fr
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Le(s) demande(s) de subvention effectuée(s) apparaissent et, pour celles qui doivent faire |'objet d"un

compte- rendu, celui-ci apparait en-dessous avec la mention « A saisir ».

Pour commencer a renseigner le compte-rendu, vous devez gliquer sur llicbne en vert.

Demande de subvention N"-

Demandeur

Type de subvention
Derniere mise :"ljuur 19/06 2018 QBRZS

Complétude
Dernier utilisateur

@}‘} Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur

Paye, en attente des compies-rendus Nnancliers
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La saisie des comptes rendus est composee de 3 étapes spécifiques :
1. La saisie des comptes rendus financiers de chague projet financé

2. Le téléversement des pieces justificatives

3. Les attestations sur |'honneur et la transmission au service instructeur

X M Le Compte Assc e ~ O

RErURLIE FRANTAE

COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION

45
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Chaque projet financé apparait, avec son intitulé et le rappel du montant accordé.
Tant que la saisie n'est pas terminée, ["état de saisie apparait comme « Incomplet ».

Pour commencer la saisie d'un compte-rendu, vous devez cliqguer sur l'icbne bleue:

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJET

Intitule Montant accorde Montant realise Etat de saisie Actions

©0

ncampet
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Chaque compte-rendu comporte 7 parties distinctes qui doivent toutes étre remplies et enregistrées au fur et a mesure
(elles peuvent étre modifiées tant que vous n'avez pas atteint ['étape 3 « Attestations et transmission).

Les données qui avaient été saisies dans la demande de subvention initiale sont reprises dans le compte-rendu: vous

pouvez ainsi décrire ce qui a pu reellement étre réalisé par rapport a ce qui était prévu.

Soyez le plus complet et précis possible.

Description et mise en oeuvre réalisées
Public bénéficiaire réalisé
Dates et lieux de realisation

) Evaluation des objectifs réalisés

Subventions reéealisées
Budget realisé

Données chiffrées: annexe

ENREGISTRER
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Une fois la saisie du (des) compte(s) rendu(s) de tous les projets qui figuraient dans la demande de subvention

initiale est terminée, vous pouvez cliguer sur our passer a I'étape n°2.
, P 4 SUIVANT > [Rittalls P

Celle-ci comprend 3 parties :

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL ET LE SIGNATAIRE

Parmi les personnes référencees, cocher leur(s) role(s), mettre a jour leurs coordonnées si besoin en cliquant
SUr @ puis enregistrer @ . 51 la personne n'est plus dans |'association, vous pouvez aussi la supprimer @

Si une personne n'apparait pas dans la liste, vous pouvez |'ajouter en cliqguant sure

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Vous devez téléverserle fichier de vos « Comptes annuels » et de votre « Rapport d'activité » de I'année lors de
laguelle vous avez obtenu la subvention en cliquant sur ~

. ‘?‘j

LES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES

De méme, vous pouvez téleverser tout autre document utile pour compléter votre bilan.
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Une fois I'étape « Pieces justificatives » terminée, vous pouvez cliquer sur
n°3:

J Cochez les cases concernees
« Complétez le champ « A »

*  Cliquez sur
TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR »

Vous avez terminé |

SUIVANT ¥

pour passer a l'étape



